
恒丰银行总行社会招聘岗位情况表   

序号 需求部门 需求岗位
招聘
人数

拟聘岗位
职务

岗位职责 招聘条件 备注

1
办公室（党委

办公室）
调研岗 1

专业类-专
家

（1）根据总行党委和行领导安排以及围绕
重点焦点难点问题，开展经常性调查研究，
为党委决策提供参考。 
（2）围绕贯彻国家政策、服务实体经济
等，组织专题调研活动。
（3）组织开展创新业务、创新产品和创新
模式的调研。
（4）研究制定调研日常管理、评价、考核
等制度和机制，制定年度调研工作要点和调
研课题。

（1）中共党员。
（2）学历为全日制大学毕业，且具有博士/硕士学位；或者
全日制大学毕业于“211工程”、“985工程”院校、权威机
构认定的全球排名前100名的高校。
（3）年龄在45周岁（含）以下。
（4）具有8年（含）以上信息调研、综合写作、分支行管理
等方面的工作经历。熟悉经济金融工作、具有一定的团队管
理经验者优先。
（5）具备较高的思想政治觉悟，具备较强的责任心和团队
精神、良好的沟通能力、较强的公文撰写能力和分析归纳能
力，具备较高的保密意识，能够坚决执行保密工作有关制度
。

2
办公室（党委

办公室）
文秘岗 1

专业类-资
深经理

（1）负责协调安排党委班子、高级管理层
日常活动。
（2）负责筹备党委会、行长办公会，负责
议题收集、会务保障及撰写会议记录、会议
纪要。
（3）负责全行重要文字材料的起草工作。
（4）领导交办的其他工作。

（1）中共党员。
（2）学历为全日制大学毕业，且具有博士/硕士学位；或者
全日制大学毕业于“211工程”、“985工程”院校、权威机
构认定的全球排名前100名的高校。
（3）年龄在40周岁（含）以下。
（4）具有6年（含）以上文秘、综合写作、公文管理、新闻
写作等方面的工作经验。
（5）具备较高的思想政治觉悟，具备较强的责任心和团队
精神、良好的沟通能力、较强的公文撰写能力和分析归纳能
力，具备较高的保密意识，能够坚决执行保密工作有关制度
。
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拟聘岗位
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岗位职责 招聘条件 备注

3
办公室（党委

办公室）
新闻宣传岗

1
1

专业类-专
家

（1）起草重要新闻稿件。
（2）新闻稿件撰写：自行收集素材，或协
调组织相关部门、各分行报报送素材，及时
撰写新闻稿件。
（3）统筹组织重大活动，
（4）负责新闻活动日常管理：组织全行新
闻发布会、新闻通气会等新闻活动，组织策
划并组织撰写会议材料。与新闻媒体采编人
员建立沟通渠道；通过有效途径发布我行新
闻。
（5）新闻宣传稿件审核：审核各部门、各
分行通过对外宣传系统报送的稿件。
（6）领导交办的其他工作

（1）中共党员。
（2）学历为全日制大学毕业，且具有博士/硕士学位；或者
全日制大学毕业于“211工程”、“985工程”院校、权威机
构认定的全球排名前100名的高校。
（3）年龄在45周岁（含）以下。
（4）具有8年（含）以上新闻宣传、新媒体公文管理、文字
材料等方面的工作经验。
（5）具备较强的新闻敏感性，扎实的写作功底，较强的导
向把关能力，良好的沟通能力，具备较强的报道策划能力与
采写编辑能力。

备注：年龄、工作年限、学历等计算截止时间为2020年12月31日。
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